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1. Apresentação do Laboratório 

 

O Laboratório de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) é um espaço acadêmico vinculado 

à Universidade Federal do Ceará, no âmbito do Departamento de Estudos da Língua Inglesa, suas 

Literaturas e Tradução (DELILT). 

O LabFoM tem como finalidade apoiar o desenvolvimento de atividades de ensino, 

pesquisa e extensão nas áreas de fonética, fonologia, estudos do multilinguismo e campos afins, 

contribuindo para a formação acadêmica de estudantes de graduação e pós-graduação, bem como 

para a produção científica da instituição. 

O uso do laboratório destina-se prioritariamente à pesquisa, conforme as necessidades 

definidas por deliberação da Coordenação do laboratório e da Chefia do DELILT, cabendo a essas 

instâncias autorizar e organizar os demais usos. 

O laboratório dispõe de infraestrutura especializada para gravação, coleta e análise de 

dados linguísticos, incluindo cabine acústica e equipamentos de captação de áudio, destinados ao 

uso em projetos acadêmicos devidamente autorizados. 

O acesso ao LabFoM é permitido a docentes, discentes e pesquisadores vinculados à UFC, 

podendo ser estendido a colaboradores externos, desde que previamente autorizado pela 

Coordenação do laboratório ou pela Chefia do DELILT. 

 

2. Infraestrutura e Equipamentos 

 

O Laboratório de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) dispõe de infraestrutura 

especializada para a realização de atividades de gravação, coleta e análise de dados linguísticos, 

especialmente em ambientes controlados, e funciona em sala localizada no piso térreo do Bloco 

Didático de Letras Noturno do Centro de Humanidades. A sala conta com aparelho de ar-

condicionado, mesas, cadeiras, um armário e um quadro branco. Entre os principais recursos 

disponíveis, destacam-se: 

 Cabine acústica: destinada à gravação de fala em ambiente com isolamento de ruído 

externo;  

 Equipamentos de captação de áudio: incluindo gravadores digitais (como Zoom H4n), 

microfones dinâmicos, condensadores e de lapela, bem como interfaces de áudio e pré-

amplificadores;  



 Equipamentos de monitoramento: como fones de ouvido profissionais e monitores de 

áudio;  

 Equipamentos computacionais: incluindo notebooks, computadores de mesa e 

monitores, destinados ao suporte às atividades de gravação e análise;  

 Acessórios técnicos: tais como pedestais de microfone, suportes, cabos, extensões elétricas 

e demais itens necessários à adequada operação dos equipamentos;  

 Material de apoio bibliográfico: relacionado às áreas de fonética, fonologia e estudos da 

linguagem.  

 

3. Regras Gerais de Uso 

 

O uso do Laboratório de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) deverá obedecer às normas 

institucionais da Universidade Federal do Ceará e às disposições estabelecidas neste documento. 

São consideradas regras gerais de utilização do laboratório:  

 

1. O uso do LabFoM é permitido exclusivamente para fins acadêmicos, vinculados a 

atividades de ensino, pesquisa e extensão, desde que previamente autorizadas;  

2. A utilização do espaço está condicionada à autorização prévia e ao agendamento regular, 

conforme os procedimentos estabelecidos neste documento;  

3. Os usuários deverão zelar pela integridade dos equipamentos, mobiliário e instalações, 

utilizando-os de forma adequada e responsável;  

4. É vedado:  

 Utilizar os equipamentos sem conhecimento técnico ou sem o devido 

acompanhamento, quando exigido;  

 Permitir o uso do laboratório por pessoas não autorizadas;  

 Realizar alterações na configuração dos equipamentos sem autorização;  

 Consumir alimentos ou bebidas no interior da cabine acústica ou próximo aos 

equipamentos sensíveis;  

5. Ao final da utilização, o usuário deverá:  

 Desligar corretamente os equipamentos utilizados;  

 Organizar o espaço, deixando-o nas mesmas condições em que foi encontrado;  



 Comunicar ao coordenador(a) ou vice-coordenador(a) do laboratório ou Chefia do 

DELILT qualquer irregularidade ou problema técnico identificado;  

6. O não cumprimento das normas estabelecidas poderá implicar suspensão do direito de uso 

do laboratório, sem prejuízo de outras medidas cabíveis no âmbito institucional. 

 

4. Agendamento e Reserva 

 

A utilização do Laboratório de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) está condicionada à 

realização de agendamento prévio obrigatório, sendo o horário de funcionamento definido a 

combinar.  

As solicitações de reserva deverão observar os seguintes critérios: 

1. O pedido de agendamento deve ser realizado com antecedência mínima de 2 (dois) dias 

úteis;  

2. Uma vez autorizado o uso e aprovado o cronograma de atividades, não será necessária nova 

autorização para cada utilização prevista, desde que sejam respeitados os horários 

previamente agendados; 

3. Eventuais alterações no cronograma, incluindo mudanças de datas, horários ou 

cancelamentos, deverão ser comunicadas previamente à Coordenação do laboratório e/ou 

à Chefia do DELILT; 

4. A solicitação deverá ser encaminhada para o e-mail institucional do Departamento de 

Estudos da Língua Inglesa, suas Literaturas e Tradução (DELILT): delilt@ufc.br;  

5. O e-mail de solicitação deverá conter, obrigatoriamente:  

 Nome completo do solicitante;  

 Vínculo institucional;  

 Finalidade do uso (ensino, pesquisa ou extensão);  

 Data(s) e horário(s) pretendido(s);  

 Indicação dos equipamentos a serem utilizados, quando aplicável;  

6. A reserva somente será efetivada após confirmação por parte da Coordenação do 

laboratório ou da Chefia do DELILT, estando sujeita à disponibilidade do espaço;  

7. As solicitações serão analisadas de acordo com os seguintes critérios de prioridade:  

 I. Atividades de pesquisa vinculadas a projetos institucionais;  



 II. Atividades de ensino, incluindo aulas práticas de disciplinas da graduação e da 

pós-graduação;  

 III. Atividades de extensão, quando previamente autorizadas;  

8. Em caso de conflito de horários, será dada preferência às atividades com maior prioridade, 

podendo a Coordenação do laboratório ou a Chefia do DELILT sugerir remanejamento 

de datas e horários;  

9. Situações excepcionais que não se enquadrem nos critérios acima serão analisadas pela 

Coordenação do laboratório e/ou pela Chefia do DELILT, que poderão deliberar sobre 

a autorização do uso;  

10. Solicitações incompletas ou fora do prazo estabelecido poderão não ser atendidas;  

11. Em caso de impossibilidade de comparecimento no horário agendado, o usuário deverá 

comunicar previamente, a fim de possibilitar a reorganização da agenda do laboratório.  

 

5. Condições de Uso e Acesso 

 

O acesso ao Laboratório de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) está condicionado ao 

cumprimento das normas estabelecidas neste documento e à observância dos critérios de 

qualificação do usuário para utilização dos equipamentos disponíveis. Após autorização da 

Coordenação do laboratório ou da Chefia do DELILT, a retirada da chave deve ser realizada no 

DELILT ou na recepção do Bloco de Letras Noturno, respeitando os horários de atendimento 

definidos pelo departamento e pela recepção, devendo a chave ser devolvida, ao final de cada dia 

de utilização do laboratório, ao mesmo local de retirada. 

 

5.1 Usuários com experiência  

 

Pesquisadores com experiência prévia na manipulação e utilização dos equipamentos do 

laboratório poderão utilizar o LabFoM de forma autônoma, desde que: 

 Realizem o agendamento conforme os procedimentos estabelecidos no Item 4 deste 

documento;  

 Assinem o Termo de Compromisso para Utilização do Laboratório (APÊNDICE I).  

 



5.2 Usuários sem experiência comprovada 

 

Usuários sem experiência na utilização dos equipamentos deverão realizar suas atividades 

mediante acompanhamento, desde que: 

 

 Realizem o agendamento conforme os procedimentos estabelecidos no Item 4 deste 

documento; 

 Assinem o Termo de Compromisso para Utilização do Laboratório; 

 Garantam o acompanhamento integral durante todo o período de uso do laboratório, por 

meio de uma das seguintes modalidades: 

o responsável capacitado indicado pelo usuário; 

o coordenador(a) ou vice-coordenador(a) do laboratório, mediante 

disponibilidade; 

o chefe ou subchefe do Departamento de Estudos da Língua Inglesa, suas 

Literaturas e Tradução (DELILT), mediante disponibilidade. 

 

A autorização de uso estará condicionada à comprovação de acompanhamento adequado 

durante toda a atividade. A avaliação da experiência do usuário poderá ser realizada pela 

Coordenação do laboratório, quando necessário. 

 

6. Uso da Cabine Acústica e dos Equipamentos 

 

A utilização da cabine acústica e dos equipamentos do Laboratório de Fonética e 

Multilinguismo (LabFoM) deverá observar procedimentos adequados de operação, visando à 

qualidade das gravações e à preservação dos equipamentos. 

 

6.1 Uso da cabine acústica 

 

 A cabine acústica destina-se exclusivamente à gravação de dados de fala em ambiente 

controlado, devendo ser utilizada apenas para finalidades acadêmicas previamente 

autorizadas;  

 Antes do início da gravação, o usuário deverá:  



 Verificar o funcionamento dos equipamentos;  

 Certificar-se de que os dispositivos de gravação estão corretamente configurados;  

 Durante a utilização:  

 Deve-se manter o ambiente organizado e livre de interferências externas;  

 Não é permitido o consumo de alimentos ou bebidas no interior da cabine;  

 Deve-se evitar movimentações bruscas ou manuseio inadequado dos equipamentos;  

 Ao final da utilização:  

 A cabine deverá ser deixada em condições adequadas de uso;  

 Os equipamentos deverão ser devidamente desligados, conforme orientações 

técnicas.  

 

6.2 Uso dos equipamentos de gravação, áudio e informática 

 

 Os equipamentos de gravação, microfones, interfaces, computadores e acessórios deverão 

ser utilizados exclusivamente para os fins autorizados e conforme as orientações técnicas;  

 É vedado:  

 Alterar configurações dos equipamentos e computadores sem conhecimento 

técnico adequado ou sem autorização;  

 Instalar ou remover softwares sem autorização da Coordenação do laboratório;  

 Desconectar ou reconectar cabos de forma inadequada;  

 Transportar equipamentos para fora do laboratório sem autorização prévia;  

 O uso dos computadores do laboratório deverá:  

 Restringir-se às atividades acadêmicas relacionadas ao uso do LabFoM;  

 Preservar a organização dos arquivos e das configurações existentes;  

 Evitar o armazenamento permanente de arquivos pessoais, devendo o usuário 

realizar backup de seus dados ao final da utilização;  

 O posicionamento de microfones e acessórios deverá ser realizado com cuidado, evitando 

danos aos suportes, cabos e conectores;  

 O uso de fones de ouvido e monitores de áudio deverá respeitar níveis adequados de 

volume, evitando danos aos equipamentos e desconforto auditivo.  

 



7. Responsabilidades 

 

A utilização do Laboratório de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) implica a observância 

das responsabilidades atribuídas aos usuários e à gestão do laboratório, conforme descrito a seguir. 

 

7.1 Dos usuários 

 

Compete aos usuários do LabFoM: 

 Utilizar o laboratório exclusivamente para os fins previamente autorizados;  

 Cumprir os horários estabelecidos no agendamento;  

 Zelar pela integridade dos equipamentos, mobiliário e instalações;  

 Utilizar os equipamentos de acordo com as orientações técnicas e normas estabelecidas 

neste documento;  

 Manter o ambiente organizado durante e após a utilização;  

 Comunicar imediatamente à Coordenação do laboratório qualquer falha, dano ou 

irregularidade observada;  

 Não permitir o uso do laboratório por pessoas não autorizadas;  

 Responsabilizar-se por eventuais danos decorrentes de uso inadequado dos equipamentos 

ou do espaço;  

 

7.2 Da Coordenação e Vice-Coordenação do laboratório 

 

Compete à Coordenação e Vice-Coordenação do LabFoM: 

 Gerenciar o uso do laboratório e a organização da agenda de reservas;  

 Avaliar e autorizar solicitações de uso, conforme os critérios estabelecidos neste 

documento;  

 Supervisionar o cumprimento das normas de utilização;  

 Orientar os usuários quanto ao uso adequado dos equipamentos, quando necessário;  

 Zelar pelo funcionamento e conservação dos equipamentos e da infraestrutura;  

 Comunicar à Chefia do Departamento de Estudos da Língua Inglesa, suas Literaturas e 

Tradução (DELILT) eventuais necessidades de manutenção ou reposição de equipamentos;  

 



7.3 Da chefia do Departamento (DELILT) 

 

Compete à Chefia do Departamento de Estudos da Língua Inglesa, suas Literaturas e Tradução 

(DELILT): 

 Deliberar, em conjunto com a Coordenação do laboratório, sobre a autorização de uso do 

LabFoM em situações excepcionais ou atividades não previstas neste documento; 

 Apoiar a gestão administrativa do laboratório; 

 

8. Disposições Finais 

 

Os casos omissos neste documento serão analisados pela Coordenação do Laboratório de 

Fonética e Multilinguismo (LabFoM), em conjunto com a Chefia do Departamento Estudos da 

Língua Inglesa, suas Literaturas e Tradução (DELILT).  

Este documento entra em vigor na data de sua aprovação, aplicando-se a todos os usuários 

do laboratório. 

A utilização do LabFoM implica a plena concordância com as normas aqui estabelecidas. 

Este documento poderá ser atualizado sempre que necessário, mediante deliberação da 

Coordenação do laboratório e da Chefia do DELILT. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



APÊNDICE I – TERMO DE COMPROMISSO PARA UTILIZAÇÃO DO 

LABFOM 

Laboratório de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) 

Universidade Federal do Ceará (UFC) 

Departamento de Estudos da Língua Inglesa, suas Literaturas e Tradução (DELILT) 

 

TERMO DE COMPROMISSO PARA UTILIZAÇÃO DO LABORATÓRIO DE 

FONÉTICA E MULTILINGUISMO (LabFoM) 

 

Eu, ________________________________________________, CPF nº 

________________________, matrícula nº ________________________, telefone celular 

_______________________________________________________________ vinculado(a) à   

________________________________________________, declaro que estou ciente das normas 

de utilização do Laboratório de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) e comprometo-me a 

utilizá-lo exclusivamente para fins acadêmicos previamente autorizados, respeitando 

integralmente as disposições deste documento, zelando pela integridade dos equipamentos, 

mobiliário e instalações, bem como adotando práticas adequadas de manuseio. Comprometo-me, 

ainda, a não permitir o uso por terceiros não autorizados, a comunicar quaisquer irregularidades à 

Coordenação do laboratório e a assumir responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso 

inadequado. Declaro estar ciente de que o descumprimento das normas poderá resultar na 

suspensão do direito de uso do laboratório e demais medidas cabíveis no âmbito institucional. 

 

Fortaleza, ____ de __________________ de ______. 

 

 

___________________________________________ 

Assinatura do(a) usuário(a) 

 


