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1. Apresentacdo do Laboratoério

O Laboratorio de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) é um espac¢o académico vinculado
a Universidade Federal do Ceara, no ambito do Departamento de Estudos da Lingua Inglesa, suas
Literaturas e Traducdo (DELILT).

O LabFoM tem como finalidade apoiar o desenvolvimento de atividades de ensino,
pesquisa e extensdo nas areas de fonética, fonologia, estudos do multilinguismo e campos afins,
contribuindo para a formacéo académica de estudantes de graduacédo e pds-graduacdo, bem como
para a producdo cientifica da instituicéo.

O uso do laboratério destina-se prioritariamente a pesquisa, conforme as necessidades
definidas por deliberacdo da Coordenacéo do laboratdrio e da Chefia do DELILT, cabendo a essas
instancias autorizar e organizar 0s demais usos.

O laboratério dispde de infraestrutura especializada para gravacdo, coleta e analise de
dados linguisticos, incluindo cabine acustica e equipamentos de captacdo de audio, destinados ao
uso em projetos académicos devidamente autorizados.

O acesso ao LabFoM é permitido a docentes, discentes e pesquisadores vinculados a UFC,
podendo ser estendido a colaboradores externos, desde que previamente autorizado pela
Coordenacéo do laboratério ou pela Chefia do DELILT.

2. Infraestrutura e Equipamentos

O Laboratério de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) dispGe de infraestrutura
especializada para a realizacdo de atividades de gravacao, coleta e analise de dados linguisticos,
especialmente em ambientes controlados, e funciona em sala localizada no piso térreo do Bloco
Didatico de Letras Noturno do Centro de Humanidades. A sala conta com aparelho de ar-
condicionado, mesas, cadeiras, um armario e um quadro branco. Entre 0s principais recursos
disponiveis, destacam-se:

o Cabine acustica: destinada a gravacdo de fala em ambiente com isolamento de ruido
externo;

« Equipamentos de captacdo de dudio: incluindo gravadores digitais (como Zoom H4n),
microfones dinamicos, condensadores e de lapela, bem como interfaces de audio e pré-

amplificadores;



e Equipamentos de monitoramento: como fones de ouvido profissionais e monitores de
audio;

o Equipamentos computacionais: incluindo notebooks, computadores de mesa e
monitores, destinados ao suporte as atividades de gravacdo e anélise;

o Acessorios técnicos: tais como pedestais de microfone, suportes, cabos, extensdes elétricas
e demais itens necessarios a adequada operacdo dos equipamentos;

« Material de apoio bibliogréfico: relacionado as areas de fonética, fonologia e estudos da

linguagem.

3. Regras Gerais de Uso

O uso do Laboratério de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) deverd obedecer as normas
institucionais da Universidade Federal do Cearé e as disposic¢des estabelecidas neste documento.

Sdo consideradas regras gerais de utilizagdo do laboratério:

1. O uso do LabFoM é permitido exclusivamente para fins académicos, vinculados a
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, desde que previamente autorizadas;
2. A utilizacdo do espaco esta condicionada a autorizacao prévia e ao agendamento regular,
conforme os procedimentos estabelecidos neste documento;
3. Os usuarios deverdo zelar pela integridade dos equipamentos, mobiliario e instalacdes,
utilizando-os de forma adequada e responsavel;
4. E vedado:
o Utilizar os equipamentos sem conhecimento técnico ou sem o devido
acompanhamento, quando exigido;
o Permitir o uso do laboratdrio por pessoas nao autorizadas;
« Realizar altera¢cdes na configuragdo dos equipamentos sem autorizacao;
e Consumir alimentos ou bebidas no interior da cabine acustica ou proximo aos
equipamentos sensiveis;
5. Ao final da utilizacdo, o usuério devera:
o Desligar corretamente os equipamentos utilizados;

« Organizar o espaco, deixando-o0 nas mesmas condi¢des em que foi encontrado;



e Comunicar ao coordenador(a) ou vice-coordenador(a) do laboratorio ou Chefia do
DELILT qualquer irregularidade ou problema técnico identificado;
6. O ndo cumprimento das normas estabelecidas podera implicar suspenséo do direito de uso

do laboratério, sem prejuizo de outras medidas cabiveis no @mbito institucional.

4. Agendamento e Reserva

A utilizacdo do Laboratorio de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) esta condicionada a
realizacdo de agendamento prévio obrigatdrio, sendo o horéario de funcionamento definido a
combinar.

As solicitacGes de reserva deverdo observar os seguintes critérios:

1. O pedido de agendamento deve ser realizado com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
ateis;

2. Uma vez autorizado o uso e aprovado o cronograma de atividades, ndo sera necessaria nova
autorizacdo para cada utilizacdo prevista, desde que sejam respeitados os horarios
previamente agendados;

3. Eventuais alteracbes no cronograma, incluindo mudancas de datas, horarios ou
cancelamentos, deverdo ser comunicadas previamente a Coordenacdo do laboratério e/ou
a Chefia do DELILT;

4. A solicitacdo deverad ser encaminhada para o e-mail institucional do Departamento de
Estudos da Lingua Inglesa, suas Literaturas e Traducdo (DELILT): delilt@ufc.br;

5. O e-mail de solicitagdo devera conter, obrigatoriamente:

o Nome completo do solicitante;

« Vinculo institucional;

o Finalidade do uso (ensino, pesquisa ou extensdo);

o Data(s) e horéario(s) pretendido(s);

o Indicacédo dos equipamentos a serem utilizados, quando aplicavel,

6. A reserva somente sera efetivada apds confirmacdo por parte da Coordenacdo do
laboratdrio ou da Chefia do DELILT, estando sujeita a disponibilidade do espago;

7. As solicitacOes serdo analisadas de acordo com 0s seguintes critérios de prioridade:

e . Atividades de pesquisa vinculadas a projetos institucionais;



o II. Atividades de ensino, incluindo aulas praticas de disciplinas da graduacao e da
poOs-graduacao;
« Il Atividades de extensdo, quando previamente autorizadas;

8. Em caso de conflito de horérios, sera dada preferéncia as atividades com maior prioridade,
podendo a Coordenacdo do laboratorio ou a Chefia do DELILT sugerir remanejamento
de datas e horarios;

9. SituacBes excepcionais que ndo se enquadrem nos critérios acima serdo analisadas pela
Coordenacéo do laboratorio e/ou pela Chefia do DELILT, que poderdo deliberar sobre
a autorizacéo do uso;

10. Solicitagcdes incompletas ou fora do prazo estabelecido poderdo nédo ser atendidas;

11. Em caso de impossibilidade de comparecimento no horério agendado, o usuério devera
comunicar previamente, a fim de possibilitar a reorganizacéo da agenda do laboratorio.

5. Condicdes de Uso e Acesso

O acesso ao Laboratério de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) esta condicionado ao
cumprimento das normas estabelecidas neste documento e a observancia dos critérios de
qualificacdo do usuario para utilizacdo dos equipamentos disponiveis. Apds autorizacdo da
Coordenacdo do laboratério ou da Chefia do DELILT, a retirada da chave deve ser realizada no
DELILT ou na recepcdo do Bloco de Letras Noturno, respeitando os horarios de atendimento
definidos pelo departamento e pela recepc¢édo, devendo a chave ser devolvida, ao final de cada dia

de utilizacdo do laboratério, ao mesmo local de retirada.
5.1 Usuérios com experiéncia

Pesquisadores com experiéncia prévia na manipulacéo e utilizacdo dos equipamentos do
laboratorio poderéo utilizar o LabFoM de forma auténoma, desde que:
« Realizem o agendamento conforme os procedimentos estabelecidos no Item 4 deste
documento;

« Assinem o Termo de Compromisso para Utiliza¢&o do Laboratério (APENDICE I).



5.2 Usuarios sem experiéncia comprovada

Usuarios sem experiéncia na utilizacdo dos equipamentos deverao realizar suas atividades

mediante acompanhamento, desde que:

e Realizem o agendamento conforme os procedimentos estabelecidos no Item 4 deste
documento;
e Assinem o Termo de Compromisso para Utilizacdo do Laboratorio;
e Garantam o acompanhamento integral durante todo o periodo de uso do laboratoério, por
meio de uma das seguintes modalidades:
o responsavel capacitado indicado pelo usuario;
o coordenador(a) ou vice-coordenador(a) do laboratério, mediante
disponibilidade;
o chefe ou subchefe do Departamento de Estudos da Lingua Inglesa, suas

Literaturas e Traducdo (DELILT), mediante disponibilidade.

A autorizacdo de uso estara condicionada a comprovacdo de acompanhamento adequado
durante toda a atividade. A avaliacdo da experiéncia do usuario poderd ser realizada pela

Coordenacdo do laboratorio, quando necessario.

6. Uso da Cabine Acustica e dos Equipamentos

A utilizacdo da cabine acustica e dos equipamentos do Laboratério de Fonética e
Multilinguismo (LabFoM) devera observar procedimentos adequados de operacdo, visando a

qualidade das gravacgoes e a preservacao dos equipamentos.

6.1 Uso da cabine acustica

e A cabine acustica destina-se exclusivamente a gravacdo de dados de fala em ambiente
controlado, devendo ser utilizada apenas para finalidades académicas previamente
autorizadas;

e Antes do inicio da gravacao, o usuario devera:



« Verificar o funcionamento dos equipamentos;

« Certificar-se de que os dispositivos de gravacdo estdo corretamente configurados;
o Durante a utilizacao:

o Deve-se manter o ambiente organizado e livre de interferéncias externas;

o N&o é permitido o consumo de alimentos ou bebidas no interior da cabine;

o Deve-se evitar movimentacdes bruscas ou manuseio inadequado dos equipamentos;
e Ao final da utilizagéo:

o A cabine devera ser deixada em condic¢Ges adequadas de uso;

e Os equipamentos deverdo ser devidamente desligados, conforme orientacOes

técnicas.

6.2 Uso dos equipamentos de gravacdo, audio e informatica

o Os equipamentos de gravacao, microfones, interfaces, computadores e acessorios deverao
ser utilizados exclusivamente para os fins autorizados e conforme as orientagdes técnicas;
« E vedado:
o Alterar configuracbes dos equipamentos e computadores sem conhecimento
técnico adequado ou sem autorizacao;
« Instalar ou remover softwares sem autorizacdo da Coordenacéao do laboratdrio;
« Desconectar ou reconectar cabos de forma inadequada;
o Transportar equipamentos para fora do laboratdrio sem autorizacdo prévia,
e O uso dos computadores do laboratdrio devera:
« Restringir-se as atividades académicas relacionadas ao uso do LabFoM;
o Preservar a organizagéo dos arquivos e das configuracdes existentes;
o Evitar o armazenamento permanente de arquivos pessoais, devendo o usuario
realizar backup de seus dados ao final da utilizacao;
« O posicionamento de microfones e acessorios devera ser realizado com cuidado, evitando
danos aos suportes, cabos e conectores;
e O uso de fones de ouvido e monitores de audio devera respeitar niveis adequados de

volume, evitando danos aos equipamentos e desconforto auditivo.



7. Responsabilidades

A utilizacdo do Laboratério de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) implica a observancia

das responsabilidades atribuidas aos usuarios e a gestdo do laboratoério, conforme descrito a seguir.

7.1 Dos usuarios

Compete aos usuarios do LabFoM:

Utilizar o laboratdrio exclusivamente para os fins previamente autorizados;

Cumprir os horérios estabelecidos no agendamento;

Zelar pela integridade dos equipamentos, mobiliario e instalagdes;

Utilizar os equipamentos de acordo com as orientacGes técnicas e normas estabelecidas
neste documento;

Manter o ambiente organizado durante e apds a utilizacéo;

Comunicar imediatamente a Coordenacdo do laboratério qualquer falha, dano ou
irregularidade observada;

N&o permitir o uso do laboratério por pessoas nao autorizadas;

Responsabilizar-se por eventuais danos decorrentes de uso inadequado dos equipamentos

ou do espaco;

7.2 Da Coordenacéo e Vice-Coordenacéao do laboratoério

Compete a Coordenacdo e Vice-Coordenacdo do LabFoM:

Gerenciar o0 uso do laboratério e a organizacdo da agenda de reservas;

Avaliar e autorizar solicitacdes de uso, conforme os critérios estabelecidos neste
documento;

Supervisionar o cumprimento das normas de utilizacao;

Orientar os usuarios quanto ao uso adequado dos equipamentos, quando necessario;

Zelar pelo funcionamento e conservagdo dos equipamentos e da infraestrutura;
Comunicar a Chefia do Departamento de Estudos da Lingua Inglesa, suas Literaturas e
Traducdo (DELILT) eventuais necessidades de manutengdo ou reposi¢édo de equipamentos;



7.3 Da chefia do Departamento (DELILT)

Compete & Chefia do Departamento de Estudos da Lingua Inglesa, suas Literaturas e Traducao
(DELILT):
o Deliberar, em conjunto com a Coordenacao do laboratorio, sobre a autorizagdo de uso do
LabFoM em situacGes excepcionais ou atividades nédo previstas neste documento;

e Apoiar a gestdo administrativa do laboratdrio;

8. Disposicdes Finais

Os casos omissos neste documento serdo analisados pela Coordenacdo do Laboratério de
Fonética e Multilinguismo (LabFoM), em conjunto com a Chefia do Departamento Estudos da
Lingua Inglesa, suas Literaturas e Traducao (DELILT).

Este documento entra em vigor na data de sua aprovacdo, aplicando-se a todos 0s usuarios
do laboratorio.

A utilizagdo do LabFoM implica a plena concordéancia com as normas aqui estabelecidas.

Este documento podera ser atualizado sempre que necessario, mediante deliberacdo da
Coordenacdo do laboratério e da Chefia do DELILT.



APENDICE | - TERMO DE COMPROMISSO PARA UTILIZACAO DO
LABFOM

Laboratoério de Fonética e Multilinguismo (LabFoM)
Universidade Federal do Ceara (UFC)
Departamento de Estudos da Lingua Inglesa, suas Literaturas e Traducdo (DELILT)

TERMO DE COMPROMISSO PARA UTILIZACAO DO LABORATORIO DE
FONETICA E MULTILINGUISMO (LabFoM)

Eu, , CPF o

, matricula n° , telefone celular

vinculado(a) a

, declaro que estou ciente das normas

de utilizacdo do Laboratdrio de Fonética e Multilinguismo (LabFoM) e comprometo-me a
utilizd-lo exclusivamente para fins académicos previamente autorizados, respeitando
integralmente as disposicdes deste documento, zelando pela integridade dos equipamentos,
mobiliario e instalac@es, bem como adotando préaticas adequadas de manuseio. Comprometo-me,
ainda, a ndo permitir o uso por terceiros ndo autorizados, a comunicar quaisquer irregularidades a
Coordenacdo do laboratorio e a assumir responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
inadequado. Declaro estar ciente de que o descumprimento das normas poderd resultar na
suspensdo do direito de uso do laboratério e demais medidas cabiveis no ambito institucional.

Fortaleza, de de

Assinatura do(a) usuario(a)



